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1. MUC PICH

bénh gid can bg, cong chirc, vién chirc dé lam rd nang lyuc, trinh do, két qua cong
tac, pham chét dao dirc 1am cin cir & UBND xép loai can bo, cong chirc, vién chic va
binh x¢ét cac danh hiéu thi dua hang nam.

2. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay ap dung ddi véi hoat dong: t6 chire danh gia can b, cong chirc, vién
chtrc hang nam cua UBND.

Vin phong UBND x4 1a diu méi tham muu cho Chu tich UBND x4 t6 chuc thuc
hién quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- TCVN ISO 9001:2015.

- Quyét dinh s6 286-QB/TW ngay 08/02/2010 vé viéc ban hanh quy ché danh gia
can b9, cong chuc;

- Thong tu s6 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cua Bo No6i vu quy dinh vé chuc
danh nghé nghiép va thay do6i chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chic;

- Thong tu sd 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cta Bo Noi vu huéng din vé
tuyén dung, ky két hop dong 1am viéc va dén bu chi phi dao tao, bdi dudng ddi voi vién
chuec;

- Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/04/2012 cua Chinh pha vé tuyén dung, sir
dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh pht quy dinh vé tuyén
dung, sir dung va quan ly cong chtrc;

- Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 ctia Bo Noi vu quy dinh chi tiét
mot s6 didu vé tuyén dung va ning ngach cong chic cua Nghi dinh sb 24/2010/ND-CP
ngay 15/3/2010 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, str dung va quéan 1y cong chirc;

- Luat can b, cong chire s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008;

- Luét sira d6i, bo sung mot sb diéu ctia Luat Céan bo, cong chirc va Luat Vién chuc
ngay 25 thang 11 nam 2019;

- Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu vé danh gid, xép
loai chét luong can bo, cong chirc, vién chirc;

- Luat stra doi bd sung mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng, sb
39/2013/QH13 ban hanh ngay 16/11/2013;

4. THUAT NGU', PINH NGHIA VA CHU VIET TAT
- CBCCVC: Can bg, Cong chtrc, Vién chuc
5. NOI DUNG QUY TRINH

TT Hoat dong Mo ta Ilﬁié(iz Bll(eglt I(;l:;ll /
51 | Phitphieu, | Hang nim vao dip cudi nam, | Phong
huéngdan | vin phong UBND phéi hgp| TCCB




XA SON GIANG

UBND

QUY TRINH

Panh gia can bg, cong chirc, vién

chire

Ma hiéu: QT.VP.04

LAn ban hanh: 01

Ngay ban hanh: 31/5/2021

cac don vi tién
hanh danh gia
can bg, cong
chire, vién
chire

v6i Thu truong cac doan thé
huong dan, theo doi, kiém tra
va thuc hién viéc nhan xét,
danh gia can by, cong chirc,
vién churc

5.2

Tw danh gia

Cén b9, cong chirc, vién chuce tu
nhan xét, danh gia theo ndi dung
tai Piu 3 Nghi dinh s6
90/2020/ND-CP.

boi véi cong chuc lanh dao,
ngoai viéc tu nhan xét, danh gia
theo ndi dung trén con phai
danh gia vé két qua hoat dong
cua don vi, kha nang td churc
quan 1y don vi, tinh than phoi
hop véi don vi ban va muc do
uy tin vé1 moi nguoi.

Phiéu danh
gia can bo,
cong chuec,
vién churc

Can bo,
cong
chirc, vién
chirc

5.3

Gép y kién va
ghi nhan xét
danh gia,
phan loai

T6 chic hoi nghi can bo, cong
churc, vién chirc noi can bo, cong
chuc, vién chic do lam viéc gop
v kién va ghi y kién nhan xét cia
don vi minh theo nguyén tac da
50.

Thu
trudng co
qguan

Vin ban gop
v kién, nhan
xét

5.4

Danh gia va
phan loai,
thong bao két
qua danh gia,
phan loai

Thu trudng cac co quan, don vi
tién hanh nhan xét danh gia va
x€p loai.

Can ctr theo 03 ndi dung:

+ Ban tu danh gid cia can bo,
cong chuc, vién chic;

+ Y kién dong gop cua tap thé
don vi;

+ Su quan ly, theo doi cua
minh.

Lanh dao don vi danh gid, xép
loai va ky tén vao “Phiéu danh
giad can bd, cong chic hang
nim” va théng bao két qua
danh giad té1 ting can by, cong
chirc, vién chire truc thudc.

Van ban danh
gia va phan
loai, thong
bao két qua

danh gia,
phéan loai

Thu
trudng co
quan

5.5

Giai quyét
khi€u nai theo

Khi€u nai vé nhan xét danh gia:

Cén bo, vién chuc cd quyen

Pon thu khiéu
nai, két luan

Thu
truéng co
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thAm quyén

khiéu nai, trinh bay ¥ kién, bao
lvu va bao cdo 1én cap trén
nhitng vin d¢ khong tan thanh
vé nhan xét, danh gia dbi voi
ban thdn minh nhung phai chip
hanh y kién két luan cia co
quan quan 1y c6 tham quyén
(theo phan cdp quan 1y can bo,
cong chure, vién chue).

Giai quyét khiéu nai: Néu co
khiéu nai vé danh gia cong
chuc, vién chtrc thi Truong don
vi hoac Ban lanh dao co6 trach
nhiém xem xét, két luan va
thong bao (bang vin ban) dén
nguoi khiéu nai.

quan; khiéu nai
Cén bo,

vién churc

5.6

Tong hop/ dé
xuat

Vin phong UBND tiép nhan
phiéu danh gia cta cac don vi,
tién hanh tong hop, 1ap bao céo
két qua vé xép loai CBCCVC
va cac ndi dung khac cé lién
quan trinh Lanh dao UBND

Vin ban tong
hop, bao céo
két qua vé
xép loai
CBCCVC

Phong
TCCB

5.7

Hop thi dua -
khen thuéng

- Cac don vi bao cdo két qua
cbng tac.

- Tap thé tham gia dong gop v
kién.

- Bo6 phiéu binh xét cic danh
hi¢u thi dua.

+ Tép thé xuat sic

+ Tap thé tién tién

Hop toan thé lanh dao co quan,
don vi

- Tung c4 nhan doc ban thanh
tich (néu can)

- Tap thé gop y kién cho c4 nhan
- B6 phiéu kin binh xét:

+ Chién si thi dua

+ Lao dong tién tién

(Xem thém quy trinh Xét thi
dua khen thuong QT.VP.06)

Bién ban hop
Hoi dong thi
dua khen
thudng

Hoi dong
Xét
TBKT

5.8

Xét cac danh
hi€u thi dua

Hoi dong thi dua khen thudng
hop dé binh xét cic danh hi¢u
thi dua, khen thuéng, ban tong
hop két qua danh gia can bo

Céc quyét
dinh khen
thuong ddi voi
C4C c& nhan, tO
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cong chtrc, cung cac }(ét qua chuec, cac to
hoan thanh chi ti€u, ké hoach trinh dé nghi
cong tac nam cua ca nhén, don khen thuong ¢
vi la dir liéu dau vao cho viéc cap cao hon
binh xét cac danh hiéu thi dua.
Binh xét cac danh hiéu thi dua:
Vian phong UBND chu tri tham
muu, giip Lanh dao trong viéc
tong hop, dé xuat cac danh hiéu
thi dua dé€ binh xét (Xem thém
quy trinh Xét thi dua khen
thudng QT.VP.06)
6. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu méu
1. BM.VP.04.01 Phiéu danh gia can bo, cong chirc, vién chirc
BM.VP.04.02 Pon thu khiéu nai, két luan khiéu nai (néu c9).
BM.VP.04.03 Bién ban hop Hoi dong thi dua khen thudng
BM.VP.04.04 Céc quyét dinh khen thudng ddi voi cac ca nhan, t6 chirc
BM.VP.04.05 Céc to trinh dé nghi khen thudng & cac cap cao hon.
7.HO SO CAN LUU
TT Ho so luu
1. | Phiéu d4nh gia can b, cong chirc, vién chirc
2. | Pon thu khiéu nai, két luan khiéu nai (néu co).
3. | Bién ban hop Hoi dong thi dua khen thuong
4. | Céac quyét dinh khen thuong ddi véi cac ca nhén, t6 chirc
5. | Céc to trinh dé nghi khen thudng & cac cap cao hon.

Ho so dugc luu trir, bdo quan tai bd phan chuyén moén sau do chuyén xudng luu trir

cua co quan theo quy dinh
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